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學校文件申請表(在校學生) 

申請須知： 

1. 請填妥本申請表，親身交回校務處。 

申領文件類型 內容 

在學證明書 證明在校學生現正就讀本校，包括入學日期及現正就讀年級等。 

補領成績表 申請僅限遺失，除了校長及班主任簽名外，格式內容與原成績表大致相同，

文件上會註明重發日期。 

2. 文件備妥後，學校將透過班主任聯絡同學到校務處領取有關文件。 

 

 

請以正階填寫，請以表示選擇 

學生姓名： 

(中)______________________ 

(英)______________________ 

聯絡電話：________________ 

電郵：____________________ 

 

班別：_________    

學號：_______ 

學生證編號：_____________  

STRN：_______________ 

補領文件類型： 

在學證明書   請註明年份：________    成績表   請註明年份：________ 

 

申請補領原因： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請日期：____________  家長姓名：______________  家長簽署：______________ 

收集個人資料聲明：所收集的個人資料將用作申領學校文件用途，只有本校授權人士方可查閱及使用申請者所

提供之資料。在一般情況下，申請者的資料將於手續完成後七年全部銷毀。 

 

領取文件確認 

(由本校填寫) 

領取日期：________________      

學生/家長姓名：________________ 

學生/家長簽收：________________ 

負責同事：________________  簽署：________________     副本存檔 


